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OFFICE
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BUSINESS URDU
Business Conversation Cheat Sheet

1. refrigerator
fridge

فریج

Create Your
FREE Account

CLICK

What is in your office?
Aap ky daftar mei kia hai?
آپ کے دف میں کیا ہے؟

There is a ~. 
Aik ~ hai.

ایک ~ ہے.

2. desk
maiz

میز

3. whiteboard
sufaid takhta

سفید تختہ

4. chair
kursi

کرسی

5. telephone
telephone

ٹیلی فون

6. stapler
stapler

اسٹیپلر

7. magazine
risaala

رسالہ

8. sofa
sofa

صوفہ

9. keyboard
keyboard

کی بورڈ

10. monitor
monitor

مانیٹر

11. fax
fax

فیکس

12. copier
copier

کاپیر

13. coffee
maker

caffi maker

کافی میکر

14. microwave
microwave oven

مائکرویو اوون
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Hum aaj yahan ~ ky liye hain.

ہم آج یہاں ~ کے لئے  ہیں.

We’re here today to….

Lehaza, ~ ky sath shru kertay hain.

لہذا، ~ کے ساتھ شروع کرتے ہیں.

So, let’s start with…
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Good morning, everyone.

Let’s begin, shall we?

I’d like to introduce… The way I see it…

What are your views on this?

I get your point.

I don’t really agree.

Sab ko subah bakhair.

سب کو صبح بخیر.

Chalein shru kertay hain, karein 
hum?

چلیں شروع کرتے ہیں، کریں ہم؟

Mei ~ mutarif kerwana chahun ga.

میں ~ متعارف کروانا چاہوں گا.

Iss per aap ky khayalaat kia hain?

اس پر آپ کے خیالات کیا ہیں؟

Mei isay ~ daikhta hun.

میں اسے ~ دیکھتا ہوں.

Mei aap ka nuqta samajh gaya.

میں آپ کا نقطہ سمجھ گیا.

Mei waqi mutafiq nahin hun.

میں واقعی متفق نہیں ہوں.

Embrace the pain 
to inherit the gain.

President
sadar

صدر

Kuch panay ky liye dard ko 
galay lagain.

کچھ پانے کے لیے درد کو گلے لگائیں.

Motivational Quotes For Work

Job Titles

Phrases for a Business Meeting

Introducing your boss 
to your client in Urdu:

This is [title name], Mr/s. [family name].
Yeh humaray Mister / Miss [unwani nam], [khandani nam] hain.

یہ ہمارے مسٹر / مسز ]عنوانی نام[، ]خاندانی نام[ ہیں.

Executive  
managing director

executive managing 

director

ایگزیکٹو مینیجنگ ڈائریکٹر

Managing director
managing director

منیجنگ ڈائریکٹر

General manager
general manager

جنرل مینیجر

Precisely.
Mukhtasiran.

مختصراََ.

Thank you all for coming.
Anay ky liye aap sab ka shukriya.

آنے کے لئے آپ سب کا شکریہ.

Could you repeat that, please?

Kia aap dobara dohra saktay hain, 
barah e meharbani?

 کیا آپ دوبارہ دوہرا سکتے ہیں، براہ مہربانی؟

Assistant 
general manager

assistant general 

manager

اسسٹنٹ جنرل منیجر

Section manager
section manager

سیکشن مینیجر

Assistant manager
assistant manager

اسسٹنٹ منیجر

Chief
chief

چیف

Another day, another dollar.

Aik aur din, aik aur dallar.

ایک اور دن، ایک اور ڈالر.

Make hay while the sun
shines.

Moqay say faidah utha lo.

موقعے سے فائدہ اٹها لو.

Give assistance not 
advice in a crisis.

Bohran mei mashwarah nahin 
madad karein.

بحران میں مشورہ نہیں مدد کریں.

If you want something 
done right, do it yourself.  

Agr aap chahtay hain ky koi cheez sahih 
tareeqay say ho, usay khud karein.

 اگر آپ چاہتے ہیں کہ کوئی چیز صحیح طریقے سے 
ہو، اسے خود کریں.

No rest for the weary.

Sust ky liye koi aram nahin.

سست کے لئے کوئی آرام نہیں.
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