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BUSINESS THAI
Business Conversation Cheat Sheet

1. refrigerator
dtûu yen

ตู้เย็น

What’s in your office?
a-rai yùu nai áawp-fıt́ khǎawng khun
อะไรอยู่่�ในออฟฟิิศของคุุณ

Create Your
FREE Account

CLICK

There’s a ~. 
mii...
มี...

2. desk
dtó tham ngaan

โต๊ะท�ำงาน

3. whiteboard
grà daan wái  

bàawt

กระดานไวท์บอร์ด

4. chair
gâo îi

เก้าอี้

5. telephone
thoo-rá-sàp

โทรศัพท์

6. stapler
thîi yép grà-dàat

ที่เย็บกระดาษ

7. magazine
nít-dtà-yá-săan

นิตยสาร

8. sofa
soo-faa

โซฟา

9. keyboard
khii-bàawt

คีย์บอร์ด

10. monitor
jaaw phâap

จอภาพ

11. fax
fâek

แฟกซ์

12. copier
khrûueang thàai 
èek-gà-săan

เครื่องถ่ายเอกสาร

13. coffee
maker

khrûueang tham 
gaa-faae

เครื่องท�ำกาแฟ

14. microwave
mai-khroo-wêep

ไมโครเวฟ
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Thank you all for coming.

I didn’t catch that. 
Could you repeat that, please?

rao maa thîi nîi wan níi phûuea...
เรามาที่นี่ วันนี้ เพื่อ...

We’re here today to….

ngán rôoem jàak...
งั้น เริ่มจาก...

So, let’s start with…
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Good morning, everyone.

Let’s begin, shall we?

I’d like to introduce…

Precisely.

The way I see it…

What are your views on this?

I get your point.

I don’ t really agree.

nohk kúht tàw-às nur-a 
นคกท�ด��สว�สณร�อ 

iăm iid ieool nag meoôr 
มหได�ยลเนก�มร��เ 

chăn yàak náe nam…
ฉันอยากแนะนำ�...

khun mii khwaam hĕn yàang rai  
gìiaow gàp rûueang níi
คุณมีความเห็นอย่างไรเกี่ยวกับเรื่องนี้

chăn maawng wâa...
ฉันมองว่า...

nâae naawn
แน่นอน

nuhk gnwaǎhk ned-àrpb iaj oâhk năhc 
ณค�งอขนด�เะรปจใาข�เนฉ� 

chăn mâi khâauy hĕn dûuai
ฉันไม่ค่อยเห็นด้วย

chăn dtaam mâi tan khun chûuai  
phûut ìik khráng dâi măi
ฉันตามไม่ทัน คุณช่วยพูดอีกครั้งได้ไหม

khàawp khun thúk thâan thîi maa
ขอบคุณทุกท่านที่มา

All things are difficult 
before they are easy.

President
bprà-thaan

ประธาน

lam-bàak gàawn bpai sà-baai 
mûuea bplaai muue
ลำ�บากก่อน ไปสบายเมื่อปลายมือ

Motivational Quotes For Work

Job Titles

Phrases for a Business Meeting

Introducing your boss 
to your client in Thai:

This is [title name], Mr/s. [family name].

nîi khuue [dtam-nàeng] khun [naam sà-gun]
นี่คือ [ตำ�แหน่ง] คุณ [นามสกุล]

Executive  
managing director

bprà-thaan gam-má-gaan phûu 
 baaw-rí-hăan rá-dàp sǔung

ประธานกรรมการผู้บริหารระดับสูง

Managing director
gam-má-gaan phûu jàt gaan

กรรมการผู้จัดการ

General manager
phûu jàt gaan thûua bpai

ผู้จัดการทั่วไป

Assistant 
general manager

phûu chûuai phûu jàt gaan  
thûua bpai

ผูู้ช่วยผู้จัดการทั่วไป

Section manager
phûu jàt gaan phà-nàaek

ผู้จัดการแผนก

Assistant manager
phûu chûuai phûu jàt gaan

ผู้ช่วยผู้จัดการ

Chief
hŭua nâa

หัวหน้า

Never put off till tomorrow  
what may be done today.

yàa phlàt wan bprà-gan phrûng
อย่าผลัดวันประกันพรุ่ง

Make hay while the sun
shines.

nám khûen hâi rîip dtàk
น้ำ�ขึ้นให้รีบตัก

Never say die.
chii-wít níi yâawm mii wăng
ชีวิตนี้ย่อมมีหวัง

If you want something 
done right, do it yourself.  

yàa yuuem jà-mùuk khon 
ùuen hăai jai
อย่ายืมจมูกคนอื่นหายใจ

Busiest men find the most time.
yîng khà-yăn yîng mii  
wee-laa mâak
ยิ่งขยัน ยิ่งมีเวลามาก
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