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OFFICE
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BUSINESS PORTUGUESE
Business Conversation Cheat Sheet

1. refrigerator
geladeira

What is in your office?
O que tem no seu escritório?

Create Your
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There is a ~. 
Tem um(a) ~.

2. desk
mesa

3. whiteboard
quadro branco

4. chair
cadeira

5. telephone
telefone

6. stapler
grampeador

7. magazine
revista

8. sofa
sofá

9. keyboard
teclado

10. monitor
monitor

11. fax
fax

12. copier
máquina de xerox

13. coffee
maker
cafeteira

14. microwave
microondas
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Thank you all for coming.

I didn’t catch that. 
Could you repeat that, please?

Hoje nós estamos aqui para ~.

We’re here today to….

Então, vamos começar com ~.

So, let’s start with…
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Good morning.

Let’s begin, shall we?

I’d like to introduce…

Precisely.

I think that ~.

What are your views on this?

I get your point.

I don’t really agree.

Bom dia.

Vamos começar então?

Eu gostaria de apresentar ~.

Qual é a sua opinião sobre isto?

Eu acho que ~.

Isso mesmo.

Eu entendo o que quer dizer.

Na verdade eu não concordo.

Eu não entendi. Você pode 
repetir, por favor?

Obrigado a todos por terem vindo.

Embrace the pain 
to inherit the gain.

President

Abrace a dor para herdar 
o ganho.

Motivational Quotes For Work

Job Titles

Phrases for a Business Meeting

Introducing your 
boss to your client in 
Portuguese:

This is [title name], Mr/s. [family name].

Este/a é o/a nosso/a [nome do título], o/a sr./a. 

[sobrenome].

Executive  
managing director

diretor executivo

General manager
gerente geral

Supervisor
supervisorpresidente

Assistant 
general manager

gerente geral 

adjunto

Section manager
gerente de seção

Assistant manager
assistente de gerente

Chief
chefe

Never give up on your dreams.

Nunca desista dos seus 
sonhos.

In the middle of difficulty 
lies opportunity..

No meio da dificuldade 
encontra-se a oportunidade.

Persistence is the way 
to success.

A persistência é o 
caminho do êxito.

If you want something 
done right, do it yourself.  

Se você quer algo bem 
feito, faça você mesmo.

If you get tired, learn how to rest, 
not how to give up.

Se você cansar, aprenda a 
descansar, não a desistir.
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