
冷蔵庫
rēzōko

1. refrigerator

机
tsukue

2. desk

ホチキス
hochikisu

6. stapler

雑誌
zasshi

7. magazine

ホワイトボード
howaitobōdo

3. whiteboard

椅子
isu

4. chair

電話
denwa

5. telephone

ソファ
sofa

8. sofa

キーボード
kībōdo

9. keyboard

コーヒー
メーカー

kōhīmēkā

13. co�ee
maker

電子レンジ
denshirenji

14. microwave

モニター
monitā

10. monitor

ファクス
fakusu

11. fax

コピー機
kopīki

12. copier
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BUSINESS JAPANESE
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What is in your o�ce?
Ofisuni naniga arimasuka?

オフィスに何がありますか。

There is a ~ .           
 ~ ga arimasu.  

~ があります。
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Job Titles

Motivational Quotes For Work

こちらが[title name]の[family name]です。
Kochiraga [title name] no [family name of your boss] desu.

This is [title name], Mr/s. [family name]. 

Good morning, everyone.
Minasan, ohayō gozaimasu.

みなさん、おはようございます。

Let’s begin, shall we?
Hajimetemo īdesu ka.

はじめてもいいですか。

I’d like to introduce…
… o shōkai sasete kudasai.

…を紹介させてください。

So, let’s start with…
Dewa, … kara hajimemashō.

では、…から始めましょう。

We’re here today to….
Kyō wa ... o shimasu.

今日は…をします。

What are your views on this?
Kore ni tsuite, anata no iken wa 
dō desu ka.

これについて、あなたの意見はど
うですか。

The way I see it…
Watashi ga omou tokoro….

私が思うところ…。

Precisely.
Sonotōri.

その通り。

I get your point.
Wakarimashita.

わかりました。

I don’t really agree.
Jakkan hantai desu.

若干反対です。

I didn’t catch that. 
Could you repeat that, please?

Wakarimasen deshita. Mō ichido 
kurikaeshite itadakemasen ka.

わかりませんでした。もう一度繰り返していただ
けますか。

Thank you all for coming.
Minasan kitekudasatte dōmo arigatō 
gozaimahita.

みなさん、来てくださってどうもありがと
うございました。

Executive 
managing director

senmu

専務

General manager
buchō

部長
shachō

社長

President Managing director
jōmu

常務

Assistant manager
kachō hosa

課長補佐 主任
shunin

Chief

課長
kachō

Section manager

次長
jichō

Assistant 
general manager

Introducing your boss to 
your client in Japanese:

Embrace the pain 
to inherit the gain.

Kurō nakushite rieki nashi.

苦労なくして利益なし。

Another day, another dollar. 
Kyō mo aikawarazu.

今日も相変わらず。

Make hay while the sun
shines.

Hi no teru uchi ni hoshikusa o 
tsukure.

日の照るうちに干し草をつくれ。

No rest for the weary. 
Binbō hima nashi.

貧乏暇なし。

If you want something 
done right, do it yourself. 

Jūbun ni shite hoshikereba, jibun de seyo.

十分にしてほしければ、自分でせよ 。

Give assistance not 
advice in a crisis.

Dareka ga komatte itara, jogen dewa 
naku te o kashite agenasai..

誰かが困っていたら、助言ではなく手を貸してあ
げなさい。

Phrases for a Business Meeting
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