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OFFICE
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BUSINESS HINDI
Business Conversation Cheat Sheet

1. refrigerator
refrijaretar

रेफ्रिजरेटर

What is in your office?
aap ke kaaryaalay mein kyaa kyaa hai?
आप के कार्यालय में क्या क्या है?

Create Your
FREE Account

CLICK

There is a ~ 
vahaan ek ~ hai.
वहाँ एक ~ है।

2. desk
mez

मेज़

3. whiteboard
vaaitbord

वाइटबोर््ड

4. chair
kurSii

कुर्सी

5. telephone
teliifoN

टेलीफोन

6. stapler
StepLar

स््टटेपलर

7. magazine
paTrikaa

पत्रिका

8. sofa
Sofaa

सोफा

9. keyboard
kiibord

कीबोर््ड

10. monitor
mauNiTar

मॉनिटर

11. fax
faikS

फैक््स

12. copier
fotokaupii masiiN

फ़ोटोकॉपी मशीन

13. coffee
maker

kaufii kii masiiN

कॉफ़ी की मशीन

14. microwave
maaikrowev avaN

माइक्रोवेव अवन



Thank you all for coming.

I didn’t catch that. 
Could you repeat that, please?

ham aaj yahaan ~ karNevaale hain.
हम आज यहाँ ~  करनेवाले हैं।

We’re here today to….

To ~ Se suru karTe hain.
तो ~ से शुरू करते हैं।

So, let’s start with…
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Good morning, everyone.

Let’s begin, shall we?

I’d like to introduce…

Precisely.

The way I see it…

What are your views on this?

I get your point.

I don’ t really agree.

Sabko SuprabhaaT.
सबको सुप्रभात।

calo suru karen?
चलो शुरू करें?

main ~ praSTuT karNaa caahuNgaa.
मैं ~ प्रस्तुत करना चाहूंगा।

iSke baare mein aapke kyaa vicaar 
hain?
इसके बारे में आपके क्या विचार हैं?

mere vicaar mein ~.

मेरे विचार में ~।.

bilkul.
बिलकुल।

main aapkii baaT SamajhTaa huun.
मैं आपकी बात समझता हूँ।

main iSSe SahmaT Nahiin huun.
मैं इससे सहमत नहीं हूँ।

mujhe SuNaaii Nahii Diyaa. Dobaaraa 
baTaaenge?
मुझे सुनाई नहीं दिया। दोबारा बताएंगे?

aaNe ke lie aap Sab kaa sukriyaa.
आने के लिए आप सब का शुक्रिया।

Embrace the pain to 
inherit the gain.

President
aDHyaksa

अध्यक्ष

phal paaNe ke lie DarD ko gale lagaao.
फल पाने के लिए दर्द को गले लगाओ।

Motivational Quotes For Work

Job Titles

Phrases for a Business Meeting

Introducing your boss to 
your client in Hindi:

This is [title name], Mr/s. [family name].

yah hamaare [kirDaar], [kulNaam]jii hain.
यह हमारे [किरदार], [कुलनाम]जी हैं।

Executive  
managing director
prabaNDH kaaryakaarii 

NirDesak
प्रबंध कार्यकारी निर्देशक

Managing director
prabaNDH NirDesak

प्रबंध निर्देशक

General manager
mahaaprabaNDHak

महाप्रबंधक

Assistant 
general manager

Sahaayak mahaaprabaNDHak

सहायक महाप्रबंधक

Section manager
aNubhaag prabaNDHak

अनुभाग प्रबंधक

Assistant manager
Sahaayak prabaNDHak

सहायक प्रबंधक

Chief
mukhya aDHikaarii

मुख््य अधिकारी

Another day, another 
dollar.

Naii DiN Nayaa rupaayaa.
नई दिन नया रूपया।

Make hay while the sun 
shines.

maue kaa faayDaa uthaao.
मौके का फ़ायदा उठाओ।

Give assistance not 
advice in a crisis.

SaNkat ke vakT Salaah Nahiin 
SahaayaTaa Do.
संकट के वक्त सलाह नहीं सहायता दो।

If you want something 
done right, do it yourself.  

koii bhii kaam Sahii karvaaNaa ho To 
khuD karie.
कोई भी काम सही करवाना हो तो खुद 
करिए।

No rest for the weary.
THake logon ke lie koii aaraam Nahiin.
थके लोगों के लिए कोई आराम नहीं।


