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OFFICE
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BUSINESS GERMAN
Business Conversation Cheat Sheet

1. refrigerator
(der) Kühlschrank

What is in your office?
Was befindet sich in deinem Büro?

Create Your
FREE Account

CLICK

There is a ~.
Es gibt ein/eine/
einen ~.

2. desk
(der) Schreibtisch

3. whiteboard
(das) Whiteboard

4. chair
(der) Stuhl

5. telephone
(das) Telefon

6. stapler
(der) Tacker

7. magazine
(die) Zeitschrift

8. sofa
(das) Sofa

9. keyboard
(die) Tastatur

10. monitor
(der) Monitor

11. fax
(das) Faxgerät

12. copier
(der) Kopierer

13. coffee
maker

(die) 

Kaffeemaschine

14. microwave
(die) Mikrowelle
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Thank you all for coming.

I didn’t catch that. 
Could you repeat that, please?

Wir sind heute hier um ~.

We’re here today to….

In Ordnung, lassen sie uns mit ~ 
beginnen.

So, let’s start with…
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Good morning, everyone.

Let’s begin, shall we?

I’d like to introduce…

Precisely.

The way I see it…

What are your views on this?

I get your point.

I don’t really agree.

Guten Morgen alle zusammen.

Lasst uns jetzt anfangen, können 
wir?

Ich würde gerne über ~ reden.

Was ist ihre Meinung dazu?

Meiner Meinung nach ~.

Genau.

Ich verstehe was sie meinen.

Ich bin da nicht ganz ihrer Meinung.

Ich habe es leider nicht 
verstanden. Könnten sie das bitte 
noch einmal wiederholen?

Ich danke ihnen für ihr zahlreiches 
erscheinen.

Success never comes easily.

President
Firmenchef

Ohne Fleiß kein Preis.

Motivational Quotes For Work

Job Titles

Phrases for a Business Meeting

Introducing your boss to 
your client in German:

This is [title name], Mr/s. [family name].

Dies ist unser [title name], Herr/Frau [family name].

Executive  
managing director

Leitender 

Geschäftsführer

Managing director
Geschäftsführer

General manager
Generaldirektor

Assistant 
general manager

stellvertretender 

Generaldirektor

Section manager
Abteilungsleiter

Assistant manager
Direktionsassistent

Chief
Chef

Another day, another dollar.

Die Arbeit für heute ist geschafft, 
wieder etwas verdient.

Make hay while the sun
shines.

Man muss das Eisen schmieden, 
solange es heiß ist.

Anyone who stops improving 
has stopped being good.

Wer aufhört besser zu werden, 
hat aufgehört, gut zu sein.

If you want something 
done right, do it yourself.  

Wenn du willst, daß etwas richtig 
gemacht wird, mach es selbst.

No rest for the weary.

Keine Pause für die Müden.
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