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OFFICE
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BUSINESS ARABIC
Business Conversation Cheat Sheet

1. refrigerator
ṯallāǧah

ثلاجة

What is in your office?
māḏā yūǧadu fī maktabik?
ماذا يوجد في مكتبك؟

Create Your
FREE Account

CLICK

There is a ~ 
yūǧadu ~.
يوجد ~.

2. desk
maktab

مكتب

3. whiteboard
sabbūrah bayḍā’

سبورة بيضاء

4. chair
kursiyy

كرسي

5. telephone
hātif

هاتف

6. stapler
dabbāsah

دباسة

7. magazine
maǧallah

مجلة

8. sofa
ʾarīkah

أريكة

9. keyboard
lawḥaẗu mafātīḥ

لوحة مفاتيح

10. monitor
šāšah

شاشة

11. fax
fāks

فاكس

12. copier
ʾālaẗu taṣwīr

آلة تصوير

13. coffee
maker
mākīnaẗu
qahwah

ماكينة قهوة

14. microwave
maykrūwīf

ميكروويف
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Thank you all for coming.

I didn’t catch that. 
Could you repeat that, please?

naḥnu hunā al-yawma li ~.

نحن هنا اليوم ل ~.

We’re here today to….

ʿalā waǧhi al-taḥdīd.

إذأً، فلنبدأ ب ~.

So, let’s start with…
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Good morning, everyone.

Let’s begin, shall we?

I’d like to introduce…

Precisely.

The way I see it…

What are your views on this?

I get your point.

I don’t really agree.

ṣabāḥu al-ḫayr, ǧamīʿan.

صباح الخير، جميعا.

falnabdẚ.
فلنبدأ.

ʾawaddu ʾan ʾuʿarrifakum ʿalā ~.

أود أن أعرفكم على ~.

mā raʾyuka bihaḏā?

ما رأيك بهذا؟

ʾanā ʾarā ʾannahu ~.

أنا أرى أنه ~.

ʿalā waǧhi al-taḥdīd.

على وجه التحديد.

fahimtu wiǧhaẗi naẓarik.

فهمت وجهة نظرك.

fī al-wāqiʿ, ʾanā lā ʾattafiqu maʿak.

في الواقع, انا لا أتفق معك.

ʾanā lam ʾafham ḏalik. hal yumkinuka 
ʾiʿādaẗu ḏalika min faḍlik?

أنا لم أفهم ذلك. هل يمكنك إعادة ذلك من فضلك؟

ʾaškurukum ǧamīʿā ʿlā ḥuḍūrikum.

أشكركم جميعا على حضوركم.

Plant a tree today, sleep 
in the shade tomorrow.

President
raʾīs

رئيس

iġris al-yawma šaǧarah, tanam fī 
ẓillihā ġadan.

اغرس اليوم شجرة، تنم في ظِلها غداً.

Motivational Quotes For Work

Job Titles

Phrases for a Business Meeting

Introducing your boss to 
your client in Arabic:

This is [title name], Mr/s. [family name].
haḏā huwa [al-musammā al-waẓīfī],al-sayyid [al-laqab].

هذا هو ]المسمى الوظيفي[، السيد ]اللقب[.

Executive  
managing director
al-mudīr al-ʿām al-tanfīḏī

المدير العام التنفيذي

Managing director
al-mudīr al-ʿām

المدير العام

General manager
al-mudīr al-ʿām

المدير العام

Assistant 
general manager

al-mudīr al-ʿām al-musāʿid

المدير العام المساعد

Section manager
raʾīs qism

رئيس قسم

Assistant manager
al-mudīr al-musāʿid

المدير المساعد

Chief
raʾīs

رئيس

Today’s difficulties are the price 
of tomorrow’s victories.

ṣuʿūbātu al-yawmi hiya ṯamanu 
intiṣārāti al-ġad.

صعوبات اليوم هي ثمن انتصارات الغد.

Make hay while the sun
shines.

ʾuṭruq al-ḥadīda wa huwa ḥām.

اطرق الحديد و هو حام.

Achievers are always looking for 
opportunities to help others.

al-nāǧiḥūna yabḥaṯūna dāʾiman ʿan 
al-furaṣi limusāʿadaẗi al-ʾāḫarīn.

الناجحون يبحثون دائما عن الفرص لمساعدة الآخرين.

Mastering work is better 
than mastering speech. 

ʾitqānu al-ʿamali ʾafḍalu min 
tanmīqi al-qawl.

إتقان العمل أفضل من تنميق القول.

Ripe fruits are on top 
of the tree.

ʾanḍaǧu al-ṯimāri ʾaʿlāhā ʿalā 
al-šaǧarah.

أنضج الثمار أعلاها على الشجرة.
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